
دليل المشرف الأكاديمي
مهام المشرف الأكاديمي في متابعة تنزيل الطالب للمقررات

الدراسية

يتناول هذا الدليل دور المشرف الأكاديمي في مرحلة تنزيل المقررات، ويبيّن خطوات متابعة

الطالب من المنظومة، وترتيب المقررات المتاحة له، ووضع خطته الدراسية حتى التخرج، ثم

مراجعة ورقة التنزيل واعتمادها أو إيقافها.
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مقدمة0
دور المشرف الأكاديمي في مرحلة تنزيل المقررات

لا تقتصر مهمة المشرف الأكاديمي في مرحلة التنزيل على التوقيع على ورقة الطالب، بل تمتد

إلى مراجعتها والتحقق من سلامتها، بما يحقق مصلحة الطالب ويُسهم في انتظام مسيرته

الدراسية حتى التخرج. ويعرض هذا الدليل خطوات ذلك العمل من خلال حالة طالب واقعية.

مراحل العمل

1

معرفة وضع الطالب

من حساب المشرف في المنظومة

2

ترتيب المقررات ووضع

الخطة
وفق ترابط المقررات والطريق الحرج

3

مراجعة ورقة التنزيل

اعتمادها أو إيقافها

المرتكزات التي تُبنى عليها المراجعة

ل مقرر قبل النجاح في متطلبه. المتطلب السابق: لا يُسجَّ

العبء الدراسي: يتراوح مجموع الوحدات في الفصل بين 12 و18 وحدة.

الطريق الحرج: سلسلة المقررات المترابطة التي يؤدي تأخير أي حلقة منها إلى تأخير التخرج.

جدول المحاضرات المعتمد: أيام البنين السبت والاثنين والأربعاء، وأيام البنات الأحد والثلاثاء والخميس.

iملاحظة

يمكن توجيه الطالب إلى »دليل التنزيل الإلكتروني« الصادر عن قسم الدراسة والامتحانات، ليتعرّف

خطوات التسجيل وبناء جدوله قبل عرضه على مشرفه.



الدخول إلى »الإرشاد الأكاديمي«1
من حساب عضو هيئة التدريس في المنظومة

القائمة الجانبية في حساب عضو هيئة التدريس

ل المشرف الدخول إلى المنظومة بحسابه بصفته عضو هيئة تدريس. يسجّ 1

يختار من القائمة الجانبية »الإرشاد الأكاديمي«. 2



اختيار الطالب2
قائمة الطلبة المسندين إلى المشرف

قائمة الطلبة في »الإرشاد الأكاديمي«

تُعرض قائمة بالطلبة الذين يتولى المشرف الإشراف عليهم. 1

يحدّد المشرف الطالب المراد متابعته، ثم يضغط »عرض« في خانة سجل الطالب، فيظهر سجله الدراسي

بفصوله كافة.
2



تحديد وضع الطالب3
هل جدّد الطالب قيده للفصل الحالي؟

يتبيّن وضع الطالب من آخر سطر في سجله الدراسي، وتترتب على ذلك إحدى حالتين:

ما يقوم به المشرفدلالتهما يظهر في سجل الطالب

آخر فصل ظاهر هو ربيع 2026، وزر
»التسجيل« ما يزال متاحاً

لم يجدد الطالب قيده، ولم

ينزّل مقرراته بعد

يطلب من الطالب صورة قائمة المقررات

هه قبل التنزيل المتاحة، ويوجّ

جدّد الطالب قيدهفصل خريف 2026 ظاهر في السجل
يضغط »عرض النتائج« في سطر خريف 2026

لع على المقررات التي نزّلها ليطّ

الحالة )أ(: لم يجدد الطالب قيده بعد

إذا كان آخر فصل ظاهر في السجل هو ربيع 2026، وكان زر »التسجيل« ما يزال متاحاً، فمعنى ذلك أن الطالب لم

يجدد قيده ولم ينزّل مقرراته للفصل الحالي. وهذه أنسب مرحلة للمتابعة؛ لأن التوجيه قبل التنزيل أيسر من التعديل

بعده.

الحالة )أ(: آخر فصل ظاهر ربيع 2026، وزر »التسجيل« متاح

ولا تظهر قائمة المقررات المتاحة للطالب إلا في حسابه هو؛ لذا يطلب المشرف من الطالب صورة من هذه

القائمة، ومنها يتبيّن ما أُتيح له في كل مسار، وما فاته من مقررات.



قائمة المقررات المتاحة كما تظهر في حساب الطالب

الحالة )ب(: جدّد الطالب قيده

إذا ظهر فصل خريف 2026 في السجل، فقد جدّد الطالب قيده. وعندئذ يضغط المشرف »عرض النتائج« في سطر

لع على نتائج الفصول السابقة؛ لع على المقررات التي نزّلها الطالب. وللوقوف على ما أنجزه، يطّ خريف 2026 ليطّ

ى على الطالب. ومن آخر نتيجة، مع معرفته بترابط المقررات، يحدّد ما تبقّ

الحالة )ب(: فصل خريف 2026 ظاهر، ومنه »عرض النتائج«



ترتيب المقررات المتاحة4
المقرر الذي يفتح مقررات أكثر يُقدَّم على غيره

بعد حصر المقررات المتاحة، يرتّبها المشرف بحسب أثرها في موعد التخرج. والقاعدة في ذلك: يُقدَّم المقرر الذي

دِّم الأسبق موقعاً في الخطة الدراسية. يفتح عدداً أكبر من المقررات اللاحقة، فإن تساوى مقرران قُ

ترتيب المقررات المتاحة للطالب حسب الأولوية

مثال تطبيقي من الحالة

الالتزامات 1 — تُنزَّل✓

تفتح 17 مقرراً، وهي أول حلقة في

سلسلتين طول كل منهما خمسة فصول؛

فتأجيلها فصلاً واحداً يؤخر التخرج فصلاً

. كاملاً

ل! أصول الفقه 1 — تؤجَّ

من مقررات الفصل السابع، ولا يقرّب تنزيلها

ا تزاحمت في الجدول الآن موعد التخرج. ولمّ

مع الالتزامات 1 والعقوبات الخاص 1، كانت

لة. هي المؤجَّ



إعداد ورقة التنزيل5
للفصل الدراسي الحالي

في ضوء الترتيب السابق تُعدّ ورقة التنزيل المقترحة: ستة مقررات مجموعها 13 وحدة، ضمن الحد المقرر )12–

18 وحدة(، دون أي تعارض في الأيام أو المحاضرات، مع بيان مجموعات البنين والبنات وقاعاتها من جدول

المحاضرات المعتمد لفصل خريف 2026.

ورقة التنزيل المقترحة للفصل الحالي



الخطة الدراسية حتى التخرج6
فصلاً فصلاً حتى مشروع التخرج

تمتد الخطة الدراسية فصلاً فصلاً حتى التخرج، وأقرب موعد لتخرج هذا الطالب هو خريف 2028. والمقررات المميزة

ع الخطة مع صدور جدول كل . وتُراجَ باللون الأحمر لا تحتمل التأجيل؛ لأن أي تأخير فيها يؤخر التخرج فصلاً كاملاً

فصل، ويُعاد بناؤها إذا رسب الطالب في أحد مقرراتها.

الخطة الدراسية للطالب حتى التخرج



مراجعة ورقة التنزيل: الاعتماد أو الإيقاف7
عها المشرف مسؤول عن الورقة التي يوقّ

هذه أهم خطوات العمل؛ إذ يراجع المشرف ورقة التنزيل التي نزّلها الطالب، ويقارنها بالورقة المقترحة، ثم يتخذ أحد

قرارين:

✓ الاعتماد بالتوقيع
إذا كان التنزيل محققاً لمصلحة الطالب، ولا يحتاج

إلى أي تعديل.

✗ إيقاف الورقة
غة، ومنها: إذا تضمنت أخطاء غير مسوّ

تقديم مقرر متأخر في الخطة على مقرر

مفتاحي.

التحايل لتنزيل مقررين في الوقت نفسه.

iصلاحية الإلغاء والاستبدال

عاً لتخرجه، على أن للمشرف أن يلغي مقرراً ويستبدل به آخر متى كان ذلك في مصلحة الطالب ومسرّ

غاً، لا تصرفاً تعسفياً. يكون قراره مسوّ



قائمة المراجعة8
قبل التوقيع على ورقة التنزيل

ضوابط لائحية ذات صلة

تجاوز الغياب نسبة 25% من المحاضرات يترتب عليه منح الطالب صفراً في أعمال السنة )المادة 27(.

يكون تغيير صفة القيد )نظامي / منتسب( خلال 14 يوماً من تجديد القيد، وقبل موعد الامتحان النصفي.

mktbaldrastwalamthanat@gmail.com • للاستفسار: مكتب قسم الدراسة والامتحانات

كلية القانون صرمان – جامعة صبراتة

قسم الدراسة والامتحانات
إعداد: هناء محمد الشيباني

جدّد الطالب قيده للفصل الحالي.

استوفت جميع المقررات المنزّلة متطلباتها

السابقة.

دِّمت مقررات الطريق الحرج والمقررات الراسبة قُ

على غيرها.

مجموع الوحدات بين 12 و18 وحدة.

المجموعات من أيام فئة الطالب، ولا تعارض في

اليوم أو المحاضرة.

لم يُقدَّم مقرر متأخر في الخطة على مقرر

مفتاحي.

الخطة الدراسية محدّثة حتى التخرج.


